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Agencia Santafesina
de Seguridad Alimentaria
Ministerio de Salud

Instructivo de Registro de Profesionales Agroalimentarios (RPA)
Para disponer del paso a paso sobre la inscripcion, actualizacion e informacién dejamos el

siguiente indice para consultar en forma directa las inquietudes.

1. Inscripcion de un Nuevo Profesional Agroalimentario (sin registro previo)

2. Estado del tramite de Inscripcion del Registro de Profesional

Agroalimentario

3. Profesionales con reqgistros previos o en tramite

4. Cambio de Contraseina

5. Actualizacion de datos Personales

6. Actualizacion de datos Profesionales

7. No recuerdo mi contrasena
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1 Inscripcion de un nuevo profesional

1. Ingresar a la pagina publica de la Agencia Santafesina de Seguridad Alimentaria www.assal.gov.ar

Agencia Santafesina Francia 2690 - 3000 Santa Fe, Arg. - Tel. (0342) 457 3718 ﬂ
e éASSAL de Seguridad Alimentaria SontCl Fe L v s el >
- Ministerio de Salud Provincia

Buscar | | Enviar |

- = = = - = =
f | INFORMACION | RED DE | EMPRESAS | CONSUMIDORES | NOTICIAS | TEMAS Y | MAS |
| INSTITUCIONAL | TRABAJO | YPROFESIONALES | | YALERTAS | CAMPANAS | INFORMACION

-

: Sabeés lavarte
as manos
correctamente?

2. Entrar a la pestafia “Empresas y Profesionales” y seleccionar “Profesionales Agroalimentarios” >

“Inscripcion”

EMPRESAS

Y PROFESIONALES

Acceso con clave fiscal
Tramites

Unidades de Transpaorte
Producciones Primarias

Fed de Laboratorios de la
Cadena Agroalimentaria

] ¥ Profesionales
Agroalimentarios

Abastecedores Escolares »

Instructivos Instructivo

Inidades Productivas BlEllain

Santafesinas (UPSa)
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3. Datos Personales: En primera instancia se deben completar los datos personales del profesional.

Datos Personales

D.NL: %) \:|

Apellido: () | | Nombre: (*) | |
Provincia: (*) [ SANTA FE v | Localidad: (* | [Seleccione] v
Domicilio: (*) | | NE: () ]

Piso: ] Departamento: ]

Teléfono: (*) | |

Email: (*) | | Reingresar Email: (*) |

4. Sila persona nunca tuvo un registro en ASSAI, debe completar todos los datos que se solicitan a

continuacion.

Datos Personales

DML ()

Apellido: (*) |:-<:-ooooo< | Hombre: (*) |:-ooooooo< |

Provincia: ("} | SANTA FE v | Localidad: (%) | SANTA FE v |
Domicilio: (*) [ >c0000000¢ | He: (%)
Piso: D Departamento: D

Teléfono: (*) |)ooooooc< |

Email: (*) Reingresar Email: (*)
| | | |

IMPORTANTE! El correo electréonico es el medio por el cual se notificara el estado del tramite,
verificar que el mismo sea el correcto y tipear nuevamente el Email donde dice “Reingresar Email”

(evitar copiar y pegar, para garantizar que se complete adecuadamente).

| Reingresar

Email: (*) |)oooooooo<@)oo00{.)o{x Email: (*) |mocoooo<@moc{.m

5. Personas con datos cargados previamente

En los casos en los cuales se completa el DNI y aparecen automaticamente los datos personales,
significa que ya se encuentra cargada la persona en la base de datos de ASSAI, ya sea por haber
participado en una capacitacion, disponer de carné de Manipulador o por alguna vinculacion con esta
agencia.
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Es posible que algunos de los datos cargados se encuentren desactualizados, incompletos o
equivocados, en esta instancia no se modificaran los mismos. Cuando dispongan de usuario y

contrasefa podran actualizar toda la informacién dentro del apartado “Datos Personales”.

Para este caso en particular, es fundamental que se verifique que el correo electrénico sea el
correcto, en caso de contener algun error o no encontrarse declarado debera comunicarse a

profesionalesagroalimentarios@assal.gov.ar donde indicaran el correo electréonico que se debe

agregar y adjuntaran copia del DNI.

Email; {*) 0000000000000 00K Reingresar Email: (*)

En caso de que su correo electronico no sea el correcto, comunicarse con profesionalesagroalimentarios@assal.gov.ar para su modificacidn,

6. Datos Profesionales: Se debe/n completar el/los titulo/s con incumbencia/s relacionada/s a la
funcion a desempefar (que dispongan de matricula vigente) y el rubro con el cual desean

registrarse.

Datos Profesionales

Si no encuentra su titulo exactamente en la lista desplegable, por favor, seleccione la opcion "NINGUNO DE LOS ANTERIORES" y
con la documentacion adjunta, sera ingresado en la base de datos.

Titulo: () | [Seleccione] V| [Agregar]

Rubro: (*) | [Seleccione] v

7. Se busca el titulo correspondiente, en caso de no encontrarse en la lista desplegable se debe

seleccionar la opcién “Ninguno”.

Titulo: (*) [ [Seleccione] v | [Agregar]

[Seleccione]

[MINGUNO]

AMALISTA UNIVERSITARIO EN ALIMENTOS
BIOQUIMICO

LIC. EN ALIMENT OS5
LIC. EN BIODIVERSIDAD
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Una vez seleccionado el titulo de la carrera, se presiona el botén “Agregar”.

Titulo: (*) | LIC. EM ALIMENTOS | [Agregar,
B 5B s de un titule

Puede seleccionar mas

1 1

Matricula N® (*)

P LIC. EM ALIMENTOS

8. Una vez agregado el titulo, se debe completar el numero de Matricula o en caso de cometer un
error se puede quitar la opcidn seleccionada. l

FOCOHOOK

Matricula N% (*)

P LIC. EM ALIMENTOS

Se puede agregar mas de un titulo, siempre que se disponga de la matricula vigente.

9. Cuando no se encuentra dentro de la lista el titulo profesional, se selecciona “Ninguno de los

anteriores” y se completa la matricula correspondiente.

Titulo: {*) [ LIC. EN ALIMENTOS ~ | [Agregar]

[Seleccione] &
[MINGUNO]
AMNALISTA UNIVERSITARIO EN ALIMENTOS

W

Titulo: () | [NINGUNO] v | (Agregar

Puede seleccicnar mas

3

P LIC. EN ALIMENTOS Matricula N® (*) [ 20000
Quitar

Matricula N (*) | X300

P NINGUNO
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10.Luego se selecciona el Rubro al cual se quiere solicitar el registro.

Rubro: (*) [ [Seleccione] W

[Seleccione]

ALIMENTOS
DOMISANITARIOS

TODOS LOS ANTERIORES

11.A continuacién, se selecciona la funcién “Asesor Técnico (AT)” o “Director Técnico (DT)” segun lo

requiera el profesional. Aclaracion: la funcién DT habilita a que el profesional sea AT.

Funcidon: (*) [ [Seleccione] W

[Seleccione]
ASESOR TECNICO
DIRECTOR TECNICO

En caso de seleccionar Director Técnico para un titulo que no lo habilite para esa funcién, aparecera

un cartel indicando que no corresponde.

@ www.assal.govar

Los titulos declaradeos no habilitan para la direccidn técnica de una

EMPresa,

12. Inmediatamente se debe cargar toda la documentacion de respaldo en formato .pdf.
Documentos

Adjuntar los siguientes documentos en formato pdf

D.NL:(*) | Examinar.. | No se selecciond un archivo.

CM: (™) (™) Examinar... | Mo se selecciond un archivo.

(**) Datos personales, formacion académica v antecedentes, sin documentacion de respaldo (maximo 5 paginas
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Titulo: {*) Examinar... | No se selecciond un archivo.

Matricula: (*) | Examinar.. | Mo se selecciond un archivo.

13. Se debe adjuntar el archivo del DNI como se muestra a continuacion.

D.MLL: ()

( Examinar.. JMo se selecciond un archivo.

X
€ o v

& Subir archive

Organizar « Mueva carpeta

E~ W @
A~
3+ Acceso rapido

I Escritorio - %

* Descargas  # PDF
Documentos #

DI - Profesional
& Imagenes &

L

Nombre de archivo: | DNI - Profesional v| Todos los archivos

e
Cancelar
—

DML (%) l

DMI - Profesional. pdf

Wer dni

14. Luego se debe agregar el CV en un unico archivo, el cual debe tener como maximo 5 paginas
Aclaracioén: No se debe adjuntar los documentos que respalden antecedentes ni formacion académica.
CME (%) () | Examinar... | No se selecciond un archivo.

Datos personales, formacion académica v antecedentes, sin documentacion de respaldo (maximo 5 paginas

15. Agregar copia del titulo en formato .pdf como en los casos anteriores. En caso de haber
seleccionado mas de un titulo, se deben adjuntar todos los documentos requeridos en este punto.
Titulo: (*)

| Examinar... | No se selecciond un archivo.
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16.Incorporar la constancia de la Matricula Profesional vigente por cada titulo ingresado.

Matricula: (*) | Examinar.. | No se selecciond un archivo.

17.Una vez cargados todos los datos se debe “guardar” la informacion.

Acepto que los datos consignados en este registro sean publicados en la pagina de la Agencia Santafesina de Seguridad
Alimentaria.

(*}Ingreso de datos obligatorio

&=

) www.assal.gov.ar

Desea guardar los datos?

Cancelar

18.En el caso de existir campos incompletos o informacion faltante, aparece un cartel indicando que

se deben verificar los campos marcados en rojo

& www.assal.gov.ar

Existen errores en la carga de datos, Verifique los campos en rojo.

|:| Mo permitir que www.assal.gov.ar pregunte nuevamente

19.En el caso que se encuentre completo el formulario, se guarda la solicitud y se confirma mediante

la siguiente pantalla.

& www.assal.gov.ar

Su sclicitud ha side guardada correctarmente,
Trarnite M )00

|:| Mo permitir que www.assal.gov.ar pregunte nuevamente
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20. A continuacion se le notifica que se envi6 un correo electrénico con el niumero de tramite, verificar

la correcta recepcion del mail (bandeja de estrada o Spam).

Reqgistro de Profesionales Agroalimentarios

Usted ha solicitado inscribirse en el Registro de Profesionales Agroalimentarios.
Se le envid un mail al correo electrénico declarado confirmando el inicio del tramite.

Recomendamos revisar su bandeja de Spam o correo no deseado. En caso de no recibirlo,
comunicarse a profesionalesagroalimentanos@assal.gov.ar

Su ndmero de tramite es el N® X000000(X

El correo electrénico recibido tendra el siguiente formato

Registro de Profesionales
Agroalimentarios (RPA) *iASSAL

Usted ha solicitado inscribirse en el Registro de Profesionales Agroalimentarios.

Su framite es el W 00000

Su pedido se encuentra en evaluacion, por este medio se notificara el usuario y contrasefia
en caso de ser aprobado o el motivo del rechazo del mismo.

NFO www.assal.gov.ar

21. La solicitud sera evaluada, en caso de ser aprobada recibira un correo con usuario y contrasena,

y si la misma no fue aprobada se indicara el motivo del rechazo.
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Tramite Aprobado

Registro de Profesionales
Agroalimentarios (RPA) ) ASSAL

Le informamos gue ha sido registrado como Profesional Agroalimentario de la Provincia de
Santa Fe. Usted posee el RPA N XXX

Podra imgresar al sistema informéatico de la ASSAI de la siguiente manera:
Ingrese a la pagina web de la Agencia Santafesina de Ssguridad Alimentaria, seleccione la
pestafia "Informacion Institucional” = “Intranet”. Ali se le solicitard un usuario v una

contrasefia.

Su nombre de usuario es: }OOOOOOK
Su contrasefa es: JX0000

Le recomendamas utilizar el navegador "Mozilla Firefox” para ingresar al sistema ASSA

+INFO www.assal.gov.ar

Tramite Rechazado

Registro de Profesionales
Agroalimentarios (RPA) , ASSAL

Le informamaos que su solicitud no ha sido aprobada, el motivo se detalla a continuacion:

B

+INFO www.assal.gov.ar

Cuando el tramite es rechazado, se puede iniciar un nuevo formulario de registro si se puede

cumplimentar con los requisitos por los cuales no se aprob¢ la solicitud.

Francia 2690 - 3000 Santa Fe - Argentina - Tel. (0342) 457 3718
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2 Estado del tramite de Inscripcion del Registro de Profesional Agroalimentario
Existen los siguientes estados del tramite de Profesional Agroalimentario:

e Pendiente de Aprobacién

e Aprobado

e Rechazado

Una vez iniciado el tramite de inscripcion o actualizacion de datos profesionales, el mismo pasa a una

instancia de Evaluacion, la cual se llama “Pendiente de Aprobacion”.

Una vez que el tramite fue evaluado, recibira una notificaciéon por correo electrénico la cual puede ser

“Aprobado” o “Rechazado” como de detallé en el punto 21
3 Profesionales con registros previos o en tramite

En el caso de disponer un registro de Profesional Agroalimentario vigente no debe realizar la
inscripcidon nuevamente. Si necesita actualizar sus datos puede ver como realizarlo presionando los

siguientes enlaces “Editar Datos Personales” o “Editar Datos Profesionales”

Si dispone de RPA y completa el formulario de inscripcion le aparecera la siguiente notificacion.

& www.assal.gov.ar

Ud, ya posee un Registro de Profesional Agroalimentario Mro 2000
Por cualguier consulta comunicarse a
profesionalesagroalimentarios@assal.gov.ar

Mo permitir que www.assal.gov.ar pregunte nuevamente

En el caso de disponer de un tramite pendiente de aprobacién debera aguardar a que el mismo sea
evaluado por ASSAI.

Si completa el formulario de inscripcién nuevamente, le aparecera la siguiente notificacion.

@ www.assal.gov.ar

Ud. ya posee una sclicitud para Profesional Agroalimentaric Mro de
tramite »00¢ en estado PENDIENTE DE APROBACION,

Por cualquier consulta comunicarse a
profesicnalesagroalimentarics@assal.gov.ar

Mo permitir que www.assal.gov.ar pregunte nuevarmente
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4 Cambio de contrasena

1. Ingresar a la pagina de ASSAI (www.assal.gov.ar), seleccionar la pestafia “Informacion

Institucional” > “Intranet” o presionar el botdn “Intranet”.

INFORMACION

INSTITUCIONAL

Quiénes somos o2 INTE T

o

{

Estructura y autoridades

150 9001:2008

Web Mail
Caontacto

2. A continuaciéon completar usuario y clave.

JASSAL

Agencia Santafesina de Seguridad Alimentaria

Ministerio de Salud - Provincia de Santa Fe

Acceso al Sistema

Usuario: |
Clave: |

[Ingresar |

Francia 2690 (3000) Santa Fe - Argentina
LineaRotativa: (0342) 4573718 - www.assal.gov.ar

Agencia Santafesina - i J} f
de Seguridad Alimentaria \ ]
Mini alud giairo .

ki Simulador de Empresa (Beta)

Accede desde 1a Ip:
Mi Perfil ¢ Solicitudes ¢ Auditoria RPE ¢ Manual BP Faena ¢ Manual BPM &
Presentaciones de Manuales ¢ Visor de Noticias ¢ Guia de Habilitacion

Francia 2690 - 3000 Santa Fe - Argentina - Tel. (0342) 457 3718
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3. Seleccionar la pestana “Mi Perfil” > Cambio de contrasefia

Mi Perfil &

| Cambio de contrasetia_

Editar Datos Personales
Editar Datos Profesionales

4. A continuacion debera completar los dos campos con su nueva contrasena, la misma debe tener

un minimo de 8 caracteres, y seleccionar “guardar”.
Datos del Usuario
Nombre: HOOCKE HOOOOMK

Mombre de usuario  XO0000GX

‘ Contrasefia; | — |
8 caracteres como minima

‘ Repetir Contrazefia: | |

: 1

@ www.assal.gov.ar

%e ha cambiado la contrasefia correctamente,

D Mo permitir que www.assal.gov.ar pregunte nuevamente

5 Actualizacion de datos Personales

1. Ingresar a la Intranet de ASSAI con usuario y contrasefia.

Agencia Santafesina - [ 4 @
de Seguridad Alimentaria \ ]
Ministerio de Salud 9 Salir

(profesional

'k Simulador de Empresa (Beta) agroalimentario)
Accede desde la Ip:

Mi Perfil # Solicitudes ¢ Auditoria RPE ¢ Manual BP Faena ¢ Manual BPM £
Presentaciones de Manuales ¢ Visor de Noticias ¢ Guia de Habilitacion
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2. Seleccionar la pestana “Mi Perfil” > “Editar Datos Personales”

Mi Perfil &

Cambio de contrasefia

 Editar Datos Personales _

Editar Datos Profesionales

3. A continuacién aparece toda la informacion personal que se encuentra ingresada en la base de

datos y se pueden editar los datos que se encuentran desactualizados, erréneos o incompletos.

Datos Personales

D.N.L: OO
Apellido: (*) | XXXXKXX | Nombre: () | x000000¢ |
Provincia: (*) | SANTA FE v | Localidad:(*) | SANTA FE v |

Domicilio: (*) | XXX | Ne )
Piso: D Departamento: D

Teléfono: (%) |)000000( | Email: (*) |m@mm

D.N.L: (*) DNI-Profesional. pdf | Cambiar Ajunto |

4. En este apartado de debe adjuntar el DNI en formato .pdf en el caso de no estar ingresado o

actualizar el mismo si lo requiere.

Adjuntar DNI

D.NL:(*} | Examinar.. | No se selecciond un archiva.

Actualizar DNI

D.M.L: (*) DMl - Profesional.pdf | Cambiar Ajunto |

Francia 2690 - 3000 Santa Fe - Argentina - Tel. (0342) 457 3718
www.assal.gov.ar - agencia@assal.gov.ar



Agencia Santafesina
de Seguridad Alimentaria
Ministerio de Salud

YASSAL

TRRRRE R e e e e e e e e e e e e et e e e e et e e e e e erenrreeetrnn

6 Actualizacion de datos Profesionales

1. Ingresar a la Intranet de ASSAI con usuario y contrasena.

Agencia Santafesina
de Seguridad Alimentaria
Ministerio de Salud

"k Simulador de Empresa (Beta)

Accede desde 1a Ip:
Mi Perfil ¢ Solicitudes ¢ Auditoria RPE ¢ Manual BP Faena ¢ Manual BPM &
Presentaciones de Manuales ¢ Visor de Noticias ¢ Guia de Habilitacion

2. Seleccionar la pestafia “Mi Perfil” > “Editar Datos Profesionales”

Mi Perfil &

Cambio de contraseiia

Editar Datos Personales
 Edica nales

3. A continuacién, se Informa que editar los datos Profesionales genera una nueva instancia de

evaluacion del Registro de Profesional Agroalimentario (RPA). Dicho registro puede ser aprobado

o rechazado (dado de baja) en caso de no cumplimentar los requisitos.

& www.assal.gov.ar
ATENCION!

Editar los datos Profesionales implica una nueva instancia de
Evaluacién de su Registro de Profesional Agroalirmentario.

5i la infermacidn declarada no es correcta puede implicar la baja de su

registro.

4. Una vez aceptada la notificacién de generar una nueva evaluacién, se detalla a que correo se

informara si el registro se aprueba o rechaza.

& www.assal.gov.ar
ATENCION!!

Editar los datos Profesionales implica una nueva instancia de
Evaluacian de su Registro de Profesional Agrealimentario,

Si la informacion declarada no es correcta puede implicar la baja de su

registro,
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5. Para profesionales con RPA anteriores, se debe seleccionar las opciones de Titulo, Rubro y
Funcién. Para ver el detalle de como ingresar los datos solicitados hacer click a continuacion

“Datos Profesionales”, hasta el punto 11.

RPA N? XX
Datos Profesionales

Si no encuentra su titulo exactamente en la lista desplegable, por favor, seleccione |a opcidn

"MINGUMNO DE LOS AMTERIORES™ y con la documentacion adjunta, serd ingresado en la base de datos.

Titulo:(*) | [Seleccione] V| [Agregar]

Rubro: (*) | [Seleccione] v |

Funciones a Desarrollar

Funcion: (*) | [Seleccione] W |

6. A continuacion se debe cargar toda la documentacion de respaldo en formato .pdf. Para ver el

detalle de como adjuntar los archivos solicitados hacer click a continuacion “Documentos”

Documentos

Adjuntar los siguientes documentos en formato pdf

CM Examinar.. | Mo se selecciond un archivo.

(**) Datos personales, formacion académica v antecedentes, sin documentacion de respaldo (maximo 5 paginas)

Titulo:

| Examinar... | No se selecciond un archivo.

Matricula:

| Examinar... | No se selecciond un archivo.

Francia 2690 - 3000 Santa Fe - Argentina - Tel. (0342) 457 3718
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7. Una vez cargados todos los datos, verificar los mismos antes de “guardar”.

Acepto que los datos consignados en este registro sean publicados en la pagina de 1a Agencia Santafesina de Seguridad
Alimentaria.

(*) Ingreso de datos obligatorio

&>
! ]

E www.assal.gov.ar

Desea guardar los datos?

@ www.assal.gov.ar 1

Su solicitud ha sido guardada correctamente,
Trarmite N®: 300000

Cancelar

|:| Mo permitir que www.assal.gov.ar pregunte nuevarmente

8. Se recibira por correo electrénico la confirmacién de la solicitud de actualizacion del registro.

Registro de Profesionales
Agroalimentarios (RPA) j(ASSAI-

Usted ha solicitado actualizar su Registro de Profesionales Agroalimentarios N® 2000

Su tramite es el N° XXXXXX

Su pedido se encuentra en evaluacion, por este medio se notificarsd si se ha aprobado o
rechazado.

+INFO www.assal.gov.ar
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9. Dicha actualizaciéon puede implicar la aprobacion del registro o la baja del mismo como se muestra
a continuacion:

Notificacion de Aprobacion del Registro

Registro de Profesionales
Agroalimentarios (RPA) ) ASSAL

Le informamos gue ha sido actualizado su Registro de Profesional Agroalimentario de la
Provincia de Santa Fe, RPA N X00X

+INFO www.assal.gov.ar

Notificacion de Baja del Registro

Registro de Profesionales
Agroalimentarios (RPA) ) ASSAL

Le informamos qgue su solicitud no ha sido aprobada.por lo tanto se ha dado de baja &l
Feqistro de Profesional Agroalimentario N 30000
El motivo se detalla a continuacion:

HROOCO0 YO0

+INFO www.assal.gov.ar

7 No recuerdo mi contraseia

En el caso que el profesional no recuerde su contrasefia, debera enviar un Email a

profesionalesagroalimentarios@assal.gov.ar solicitando su clave y adjuntando copia de su DNI para

validar la identidad.
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