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1. Resumen del flujograma del trámite de habilitación de Unidades de 

Transporte de Alimentos (UTA) por autogestión 

 

A continuación se muestra el flujograma del proceso de habilitación de UTA por autogestión. 

            

            

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fotos: Frente, atrás, costado, interior, equipo de frío, 

termógrafo, freezer, etc. 

(mínimo 3 fotos diferentes) 

 

(***)
Documentación/información verificada, 

pago acreditado y auditoría aprobada  

 

(*)
Documentación que acredite que la localidad 

corresponde a alguno de los domicilios del titular del 

vehículo: 

 DNI 
 Razón social  
 RNE/RPE  
 Donde esté radicado el vehículo 

Adjuntar el documento que acredite dicha Localidad 

 

 

(**)
Documentación: 

 Cédula de identificación del vehículo o título del 
automotor 

 Constancia de CUIT (coincidente con la 
titularidad del vehículo) 

 

INICIA EL TRÁMITE DESDE 

ARCA (EX AFIP) 

CARGA DE DATOS DE RAZÓN 

SOCIAL Y VEHÍCULO 

 (*)
 

SELECCIONA LA LOCALIDAD 

DONDE INICIA EL TRÁMITE 
(*)

 

ADJUNTA 

DOCUMENTACIÓN
(**)

 

 

ADJUNTA FOTOS  

DEL VEHÍCULO 

 

VERIFICACIÓN DE 

DOCUMENTACIÓN Y AUDITORÍA 

PRESENCIAL 

CARGA DE INFORME Y 

VERIFICACIÓN DE PAGO 

EMITE CERTIFICADO DE UTA 

FIRMADO 

 
CUMPLE (***) 

FINALIZA EL TRÁMITE 

 
CUMPLE  

SI NO 

Email 

OBSERVADA CONFORME 

Email 

EMISIÓN DEL CUPÓN DE PAGO 

AUTOMÁTICAMENTE 

 

NO SI 

Referencias: Los colores corresponden al accionar de cada parte, Naranja (Empresa/Razón Social) – Verde (Área de 

Alimento ASSAl) 

 

Empresa 

ASSAl 

Para iniciar el trámite debe declarar un 

correo electrónico válido 



 

 

2. ¿Dónde ingresar para iniciar el trámite de habilitación de Unidades de 

Transporte de Alimentos (UTA) por autogestión? 

 

Ingresar a ARCA (EX AFIP) con CUIT/CUIL y clave fiscal, acceder a ASSAL WEB 

(Instructivo vinculación) y seleccionar la opción de UTA. 

 

 

 

 

 

https://www.assal.gov.ar/documentos/instructivo-vinculacion-afip-sistema-assal.pdf


 

 

3. ¿Cómo iniciar el trámite de habilitación de Unidades de Transporte de 

Alimentos (UTA) por autogestión? 

a. Se selecciona el CUIT/CUIL, en caso de no encontrarse la Razón Social cargada en la base 

de datos de ASSAl, automáticamente se abre una pantalla donde se deben ingresar los 

datos (los mismos que aparecen en la constancia de CUIT). 

 

 

 

b. Luego se ingresa a la pestaña “Tramites” > “Inscripción” 

 



 

 

c. A continuación se debe seleccionar la Localidad donde se realizará el trámite y el correo 

electrónico de quien realice el seguimiento del trámite(donde se recibirá el cupón de pago y 

las notificaciones del estado del trámite).  

IMPORTANTE:la elección de la LOCALIDADdebe estar respaldada con la documentación 

que acredite que la localidad corresponde a alguno de los domicilios del titular del vehículo: 

DNI, Razón Social, RNE/RPE o radicación del vehículo. Esta documentación debe 

adjuntarse en “Documentación Respaldatoria”. 

 

 

d. Inmediatamente se completan los datos de la Unidad (Dominio, Tipo de unidad, Tipo de 

remolque, Marca, Año de fabricación) y el tipo de registro. 

 



 

 

e. Se adjunta la Constancia de CUIT, Cédula o Título del Automotor y Fotos del vehículo 

(frente, atrás, costado, interior, equipo de frío, termógrafo, freezer, etc). 

Las fotos deben representar la unidad de la mejor manera posible y cuando se toman fotos 

de atrás o de su interior, debe estar visible el dominio. 

Si la elección de la Localidad se encuentra respaldada por alguno de los documentos que 

deben cargarse en forma obligatoria, no es necesario adjuntar la documentación 

respaldatoria para justificar la localidad. 

Una vez cargado todos los adjuntos, se presiona “Enviar” para que el trámite sea evaluado 

desde ASSAl. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

f. Luego se recibe un correo electrónico confirmando que se inició el trámite de inscripción de 

UTA, el cual estará en el estado “Pendiente de Evaluación” 

 

4. ¿Cómo hacer el seguimiento del trámite de habilitación de Unidades de 

Transporte de Alimentos (UTA) por autogestión? 

a. Se ingresa a la pestaña “Trámites” > “Trámites Gestionados” y se visualizan todos los 

trámites de UTA que se iniciaron por la razón social seleccionada. 

 

 



 

 

b. El trámite iniciado al estar pendiente de evaluación, no tiene disponible cupón para emitir. 

c. Dentro de las acciones se puede acceder a la información del trámite. 

d. Una vez que se encuentra APROBADA la parte documental (desde ASSAl- área de 

alimentos), se recibirá un correo electrónico de notificación junto con el cupón de pago. 

 

5. ¿Cómo continúo el trámite cuando la parte documental se encuentra 

aprobada por autogestión? 

Una vez que se encuentra aprobada la parte documental, se debe abonar el cupón de 

pagos y comunicarse con el área de alimentos para coordinar la auditoría presencial. 

6. ¿Cómo emitir el cupón de pagos por autogestión? 

a. Una vez aprobada la parte documental del trámite, se recibe un correo en el cual se 

encuentra disponible el cupón de pago para ser descargado. 

b. También se puede emitir el cupón desde el entorno ASSAl, ingresando a la sección de UTA 

>“Trámites” > “Trámites Gestionados” y seleccionando dentro de las acciones la opción  

“Cupón”. 

 

 



 

 

7. ¿Cómo corregir el trámite cuando está “Observado” por autogestión? 

a. El trámite de Habilitación de UTA que se inició debe ser evaluado, el mismo puede 

encontrase “Conforme” u “Observado”. En el caso “Conforme” estaría aprobada la parte 

documental.  En el caso de “Observado” deben hacerse las correcciones solicitadas. 

b. Cuando el trámite se encuentre “Observado” recibirá un mail notificando dicha situación.  

 

c. Se ingresa a el entorno ASSAl, a la sección de UTA >“Trámites” > “Trámites Gestionados” y 

se puede visualizar el estado de los trámites. 

 

d. Se selecciona la opción “Editar” y ahí se pueden visualizar las observaciones o los cambios 

solicitados para dar continuidad con el trámite. 



 

 

 

 

e. Se realizan todos los cambios solicitados en la observación y se presiona el botón “Enviar”. 

f. Se recibirá un mail con el inicio de la gestión y el estado del trámite pasará a “Pendiente de 

Evaluación”, siguiendo el proceso. 

8. ¿Cómo eliminar o borrar un trámite iniciado erróneamente por 

autogestión? 

En el caso de requerir eliminar o borrar un trámite se puede ingresar a la lista de trámites 

gestionados y presionar la opción “Desistir”. 

 

 

 

 



 

 

9. ¿Cómo se finaliza el trámite por autogestión? 

a. Una vez verificado el pago, realizada la auditoría presencial y aprobada la misma, el auditor 

carga el informe en el sistema ASSAl, selecciona la categoría de la unidad, carga fotos 

adicionales en caso de ser necesario y emite el Certificado de UTA, el cual es firmado por el 

responsable y entregado al interesado. 

 

 

 

 

 

 



 

 

10. Resumen del flujograma del trámite de habilitación de Unidades de 

Transporte de Alimentos en forma PRESENCIAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Referencias:Los colores corresponden al accionar de cada parte, Naranja(Empresa/Razón 

Social) – Verde(Área de Alimento ASSAl) 

(**)
Documentación que acredite que la localidad corresponde a 

alguno de los domicilios del titular del vehículo: 

 DNI 
 Razón social  
 RNE/RPE  
 Donde esté radicado el vehículo 

Adjuntar el documento que acredite dicha Localidad 

 

Fotos: Frente, atrás, costado, interior, equipo de frío, 

termógrafo, freezer, etc. 

(mínimo 3 fotos diferentes) 

 

(***)
Documentación/información verificada, 

pago acreditado y auditoría aprobada  

 

SI NO 

INICIA EL TRÁMITE EN EL 

ÁREA DE ALIMENTOS 

PRESENTA DOCUMENTACIÓN
(*)

 

VERIFICACIÓN DE LOCALIDAD 

DONDE SE INICIA EL TRÁMITE 
(**)

 

CARGA DE DATOS DE RAZÓN 

SOCIAL Y VEHÍCULO 

CUPÓN DE PAGO 

AUDITORÍA Y TOMA DE FOTOS 

DEL VEHÍCULO 

ADJUNTA FOTOS, CARGA 

INFORME Y VERIFICA PAGO 

EMITE CERTIFICADO DE UTA 

FIRMADO 

 
CUMPLE (***) 

FINALIZA EL TRÁMITE 

Empresa 

ASSAl 

(*)
Documentación: 

 Cédula de identificación del vehículo o título del automotor 

 Constancia de CUIT (coincidente con la titularidad del 
vehículo) 

 



 

 

11. ¿Dónde debe iniciar el trámite? 

a. El interesado debe iniciar el trámite en un área de alimentos que tengan convenio con 

ASSAl. La elección de la LOCALIDAD debe corresponder con la localidad de alguno de los 

domicilios del titular del vehículo, los cuales pueden ser los declarados en: 

 DNI 

 Razón Social 

 RNE/RPE 

 Donde esté radicado el vehículo 

b. Para poder buscar el área de alimentos correspondiente se puede buscar la misma en la 

página de ASSAl >Trámites – Donde Realizarlos y buscar los datos de contacto 

 

c. Se comunica con el área de Alimentos correspondiente y coordina fecha y horario para 

iniciar el trámite. 

12. ¿Qué documentación se necesita para iniciar la habilitación de 

Unidades de Transporte de Alimentos en forma presencial? 

La documentación que se necesita para iniciar el trámite es: 

 Cédula de identificación del vehículo o título del automotor 

 Constancia de CUIT (coincidente con la titularidad del vehículo) 

 DNI 

 Documentación que respalde la elección de la Localidad donde realiza el trámite 
(*)

. 

(*)
La localidad donde puede iniciar el trámite debe coincidir con la localidad de alguno de 

los siguientes domicilios del titular del vehículo: DNI, Razón Social, RNE/RPE o radicación 

del vehículo.  

Luego deberá abonar el cupón de pago correspondiente para dar inicio al trámite. 

 

 

 

https://www.assal.gov.ar/assal_principal/moduloControl/tramiteSearch/


 

 

Renovación de UTA 

13. ¿Cómo puedo renovar el UTA? 

Para iniciar el trámite de renovación se UTA se pueda realizar de dos formas: 

 Forma presencial 

 Por Autogestión 

Forma presencial 

El interesado deberá comunicarse con el área local de alimentos y avisar que desea 

renovar su UTA. Se le solicitará la documentación que se brindó en la habilitación para 

verificar la misma y luego se coordinará la auditoría de la unidad. 

Por Autogestión 

a. El interesado debe ingresar al entorno ASSAl y seleccionar la opción “Renovación” 

 

b. Selecciona el UTA que desea renovar e iniciar el trámite mediante la acción “Renovar”. 

 

  



 

 

c. Cuando ingresan a “Renovar” les aparece el formulario que completaron en la inscripción 

con la posibilidad de realizar los cambios que sean necesarios y una vez verificada la 

información presionar “Enviar”. Si existen modificaciones, el trámite pasará a Pendiente de 

Evaluación, de lo contrario el mismo pasará a Pendiente de Auditoría con la posibilidad de 

acceder al cupón para ir efectuando el pago del mismo. Aclaración: si el único cambio fue el 

correo electrónico el trámite pasará a pendiente de auditoría en forma directa. 

 

d. El trámite sigue el mismo procedimiento que la inscripción de UTA  una vez que se inició la 

renovación.  

 


